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r " Keuze taal voor de

) toepassing
' Profiel om aan te loggen
(klik om te openen)

Beschikbare
k-om te openen)

tos . Home toets
,..) (opent dit scherm)

— 77T % S




Aanmelden

&= Culture -

Profiel -

Aanmelden

Aanmelden

Regisireren

Gelieve je gegevens in te vullen

Email adres

Paswoord

Aanmelden

Het is niet toegelaten uw paswoord op te slaan op een computer die u deelt met andere gebruikers

Dit scherm opent
- Als je je aanmeldt via je profiel
- Je een beveiligde pagina opent en je nog niet aangemeld bent

Voer je email adres en paswoord in

Terlios © 2021 -v2219.14
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&l = Culture ~ glenn@brignola.be ~

/

Geetlt steeds weer wie er aangemeld is

4 Aanmelding status

Hier kan je algemene

boodschappen bekijken
& = Culture ~ glenn@brignola.be ~

Change password

Rechten verversen
Afmelden

/
PP g

Hier kan je afmelden



Module hoofdscherm

1 = Culiure - glenn@brignola.be -~

™ coms

& Cliénten

32 Gezinnen

2 Logboeken
Agenda

%22 Teamvergaderingen
& Instanties/CPA/JR ’
%8 Exteme brede context
Aanwezigheidsrooster
[ wListen

€% Basistabellen

&3 controlerapporien

k& Welkom in de module CDMS.
I@ p het menu-item aan de linkerkant om door te gaan. \

Naam van de module

— Modlule specifieke menu

Kleur is module afhankelijk

«— Lijjsten/rapporten — analyse van gegevens
<— Basistabellen voor de module

<« Controle rapporten data integriteit Klik op een menu lijn om de menu te

openen. Sommige menus kunnen
— onderliggende menus bevatten

— Openen van andere module

_J

«~— Versie nummer van de software

«— Home toets (hoofdscherm)




@

~r Module menu
e

Module specifiek gerelateerde « Specifieke menuitems gerelateerd aan de
menu items module

Lijsten « Bevat samenvattingstabellen van gegevens
« Bevat mogeljjkheid om een analyse uit te
voeren op de gegevens via pivot-tabellen

Tools « Hulpmiddelen gerelateerd aan de module

Onderhoudstabellen « Basisgegevens die courant kunnen gewijzigd
worden

Basistabellen « Basistabellen die enkel sporadisch
veranderen

Controlerapporten « Controlerapporten voor het veriefiéren van de

data integriteit

PP g
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Ta b e I.I.e n Naam van de tabel

gl = Culture ~ glenn@brignola.be ~

S Medewerkers
B3 Miin GPS Overzicht van de medewerkers. < BGSC/?/’//I///?g van de gegel/e/?S //7 de l‘abe/
S Medowsrkers | < Opent/sluit mogeljjkheid om globale filters te zetten A
Medewerkers Enkelin dienst
Contracten j = Mogeljjkheid om globale filters aan te zetten
B Listen
8 Sociaal Marbel ) Geavanceerd ~
Tooks ~ i denstop Kolommen geven de detailgegevens in de tabel weer.
€4 Basistabellen C e )\
& Controlerapporten / \\
Voornaam 2 1! Naam i T i Contract tot i Anciénniteit start i Ancienniteit i Verjaardag i Leeftijd i
Loes Alewaters 31-12-2050 16-9-2021 00jr, 01 mnd & 12 dg 17-2-2022 [
Glenn — Brignola 1-12-2054 1-6-1981 40 jr, 04 mnd & 27 dg 14-8-2022 67
Als je op een lijn klikt, worden alle detailgegevens van die lijn getoond
2
n Geeft aan:
= | Geeftaan: - Aantal ljjnen in de selectie van de tabel
% E © | - Depagina die momenteel getoond wordt - Aantal pagina’s
-~ - Hoeveel ljnen er per pagina getoond worden - De pagina die momenteel getoond wordt-
@ ter'ioS 12 - | Artkelen per pagina ¢ >  van 1 pagina's (2 fems)
J e Exporteert de geseleceerde gegevens na?t‘fé‘—» ﬁ



Tabellen

B Leefiijd
Voornaam 2 T Naam i T i Contract tot ! Anciénniteit start : Geboortedatum i
Rijksregisternummer
Alle kolommen automatisch aanpassen Telefoon
Loes Alewaters 31-12-2050 Auto Fit deze kolom GsmNr
1 Oplopend sorteren Ermail
Glenn Brignala 1-12-2054 4 Aflopend sorieren IBAN (Bank)
BTN roeringhoude:

Model 2

Gezondheidsattest

Sorteren van gegevens:

- Klik op de naam van de kolom om de gegevens te sorteren volgens die kolom

- Ofklik op de 3 puntjes naast de naam van de kolom, en kies de optie die je
wenst.

- Indien je wenst te sorteren op meerdere kolommen, druk gelijktijdig op de
CTRL toets en de namen van de kolommen die je wenst te sorteren

- Een piltje geeft weer hoe de kolom gesorteerd is

- Een ciffer geeft weer de volgorde van de kolommen die gesorteerd zijn

b N



Kies locatie en/of breedte van een kolom: 3
T b u - Klik op naam van de kolom en versleep naar de gewenste lokatie

Klik op de 3 puntjes naast de naam van de kolom, en kies de optie
die je wenst.
Of klik tussen twee kolommen en sleep de kolom groter of kleiner

B Leeitijd
Voormaam 2 T i MNaam i 1T i Contract tot i Anciénniteit start Geboortedatum
Rijksregisternummer
Alle kolommen automatisch aanpassen Telefoon
Loes Alewaters 31-12-2050 Auto Fit deze kolom GsmNr
T Oplopend =orteren Email
Glenn Erignala 1-12-2054 4 Aflopend sorieren IBAN (Bank)
BTN Reteninghouder
Model 2
Gezondheidsattest
Filteren van gegevens in een kolom: Kies de gegevens die je wil zien in de tabel:
- In het lege vak onder de kolom kan je de - Je kan zelf kiezen welke detailgegevens je wil zien in de tabel.
waarde typen van de gegevens die je wil - Klik op de 3 puntjes naast de naam van de kolom, en kies columns.
filteren Daar kan je aan of afvinken welke gegevens je wil zien.

- Druk op Enter toets om de filter te activeren

- Opgelet: filter wordt bijgehouden. Indien je de
filter wilt verwijderen, maak het vak terug leeg
en druk de Enter toets

Fan N



Tabellen - status icoon(tjes)

Status Medewerker POE

[l "o |
fomd Bl ]

N (s iy | Sommige tabellen bevatten een status kolom

- In een status kolom kunnen één of meerdere icoontjes worden
getoond die informatie verschaffen over de gegevens van een
specifieke lijn.

De exacte oinformatie van de status kan men zien door met de muis
over het icoontje te bewegen.

|

Contract eindigt op minder dan 1 maand. |

&
| |

I

&
n

i



(klik op een lijn in tabel)

£ cprs

& Min GPS

E3 Medewerkers
Medewerkers
Contracten

[z} Lijsten

0 Sociaal Maribel

Tools

#©® Rasistaballen

Medewerkers

Qverzicht van de medewerkers.

Medewerker : s Lo

&} =E English ~

Gegevens worden gegroepeerd in tabbladen.
Druk op de tab om de onderliggende gegevens te zien

)

|

Qverzicht Detailgegevens Medewerker Info Contracten
Groep Omschrijving
Detailgegevens GeboorteDatum

RRNummer
Gsmnr / TelNr
Email
Medewerker Info BurgerlijkeStand
MedewerkerAdres

MedewerkerDomicilieAdres

\

Personeel/Contractnummers Documenten Digitaal Dossier
Waarde Detail
ol LNt T

e (e [ g g w B 1iCH FromDate: 1/1/1992

e [ e e 158 FromDate: 1/1/1992

5 9

glenn@brignola.be ~




Relatie van gegevens

LR

B Sociaal Maribel

& Controlerapporten

= [ w

- =
i o o
1M 4]
o -

@ tertios

@ ™ English - glenn@brignola.be ~

Medewerkers

Overzicht van de medewerkers.
Ancienniteit

Ontvangen documenten

mail (intarn) administrator@tertios be
Telefoon (inte

Contact gegevens

Telefoon

GSM 0471/85.14 62

— « Gegevens kunnen verwijderd
en/of gewijzigd worden

& W English ~ glenn@brignola.be ~

Medewerkers

Overzicht van de medewerkers.

Scholing Burgerlijke Staten Personen Ten Laste Verblijfadressen Domicilie Adrassen Vorige Werkgevers Beschermde Medewerkers Ondersteuning *

Overzicht van Domicilie Adressen,

17/2\#2021 Kerkstaar 25, 9620 ZOTTEGEM (BELGIE) Y Mee,’de/‘e //]hen moge//].k
« Joevoegen knop voor nieuwe ljjn

Begindatum 17212021

Straat Kerkstaar

s »  Detailgegevens van
S— geselecteerde lijjn
« Gegevens kunnen verwijderd
en/of gewijzigd worden

b N
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& Browser

* Ingebouwde browser functionaliteit

— Openen van nieuwe tabs
— Dupliceren van tab

% New tab to the right
Add tab to reading list
* Add tab to new group

Move tab to new window

Reload
Duplicate
Pin

Mute site

W [0 Send to your devices

Close
Close ather tabs

Close tabs to the right

Ctrl+R

Ctrl+W

LOr

ddn ¢

oudstabellen -



O

® Toevoegen

£ Wijzigen

0 Verwijderen

) Annuleren

a z
TRl

[ Valideer

[@ Export tabel

rukknoppen

Toevoegen van nieuwe gegevens

Verversen van gegevens
Gegevens terug ophalen uit databank

Wijzigen van gegevens

Verwijderen van gegevens

Er wordt steeds naar een bevestiging gevraagd zeer? (1) )

Er kunnen geen gegevens verwijderd worden indien er nog onderliggende gegevens zijn, of als
de gegevens nog ergens anders in het programma gebruikt worden

Annuleren van de gewijzigde gegevens
Gedane wijzigingen worden niet opgeslagen

Bewaren van de gewijzigde gegevens
Gegevens kunnen enkel bewaard worden indien er wijzigingen zijn aangebracht en als de

gegevens gevalideerd zijn.

Valideren van gegevens
Indien er fouten optreden bij het ingeven,/wijzigen van gegevens worden er
foutboodschappen weergegeven. Na verbetering, kan je de verbeterde gegevens valideren.

Exporteren van gegevens naar Excel
De geslecteerde gegevens worden geexporteerd naar Excel. Alle details worden

doorgegeven ook van de kolommen die je niet in de weergegeven tabel ziet. h




' Drukknoppen

® Details

Zet afsluitdatum

Genereer

&

& PDF

PDF rapport

24

Toon meer details
Uitvoeren van een specifieke actie
Genereren van documenten

Openen van PDF Document

Openen van een niet-sjabloon rapport

Toon de gegevens in een nieuw browser tabblad

Toon de gegevens in huidig browser tabblad




Input velden

Tekstveld First Name Datumveld
Tekstveld met Multiline Textbox with floating labe
meerdere lijnen
P
Numeriek tekstveld VoA
Keuzelijst Ann X Keuzelijst
Hanna Moos . meerdere
lijnen
Ann Devon
Annette Roulet
Yoshi Tannamuri

28-6-2013

Juni 2013

Ma Di

27 28
3 4
10 M
17 18
24 25

Wo

Do

30
6
13
20
27

W

3
7
14
21
28

Crisis via mail

Fase 3

VIST

VIST PGU

Za

15
22

Zo

16
23
30




Input velden

v
Opgemaakte tekst B 7 4 5 S~ 0o Av et o Ja/nee keuze v

The rich text editor component is a WYSIWYG (what you see is what you get) editor that
provides the best user experience for creating and updating content. Users can format

their content using standard toolbar commands. You can format text, paragraphs, Aan/u it SCh ake laar m

characters; add images, links, and lists; etc. The commands are grouped together based
on related functionality.

Kleurpallet keuze ™~

Opladen bestand

Or drop files here

= W —— -
Cee— -
HEX R G B A Thanksgiving. pdf
1ME

#0450c2 | 4 || 80 | 194 /100 >

L Apply Cancel

File uploaded successfully



1 Input velden

Kalen der < > February 11-17,2018 Today | Day Week WorkWeek Month
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
11 12 13 14 15 16 17
9:00 AM Life on Mars
9:00 AM - 10:00 AM
Explosion of Blue Moon Eclipse Mysteries of
Betelgeuse Star 9:30 AM - 11:00 AM Bermuda Triangle
9:30 AM - 11:00 AM 9:30 AM - 11:00 AM
10:00 AM
11:00 AM Glaciers and
Snowflakes
11:00 AM - 12:30 PM
12:00 PM Thule Air Crash Milky Way as
Report Melting pot
12:00 PM - 2:00 PM 12:00 PM - 2:00 PM
1:00 PM Meteor Showers in
2018
1:00 PM - 2:30 PM
2:00 PM




Berichten

Success !

Your message has been sent successfully.

Information !

Please read the comments carefully.

Error !

A problem has been occurred while
submitting your data.

Warning !

There was a problem with your network
connection.



r Informatie

Moet deze burgerlijke stand afgedrukt worden op de Beweeg met mUiS over het Vraagteken
Afdrukien op HVP | hulpverleningsplannen? om meer informatie te zien
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Definities

« Variabelen
- Verwijzingen naar detailgegevens
E] - Voorbeelden : {{Naam}} {{Voornaam}} {{Departement}}

- Lijst van beschikbare variabelen wordt weergegeven bij het
aanmaken van een sjabloon

« Sjabloon
- Samengestelde tekst met variabelen
E] - Voorbeeld

> Beste {{Voornaam}},
> We verwelkomen u vandaag in het departement “{{Departement}}’




Voorbeelden van sjablonen CDMS

« Cliénten
- Toestemming voor ...
- Persoonsbeschrijving
- Verblijfsattest
- Medische fiche

Feitenverslag
Verdwijningsverslag
Logboekverslag

Teamvergadering

Hulpverlening cliént
- Handelingsplan

- Evolutieverslag

- Eindverslag




Voorbeelden van sjablonen GPS

- Medewerker
- Toestemming electronische loonfiche

« Contracten
- Contract onbepaalde duur
- Vrijwilligerscontract
- Vervangingscontract

-}



]

| Definities

 Detailgegevens

- Specifieke gegevens

- Voorbeeld:

Naam : Jansens Voornaam: Jan
Departement : Zonnehoek



A
al e
IV
/a

Definities

« Document
- Samenstelling van sjabloon + detailgegevens

= o+ &) = E

- Documenten worden gegenereerd
- Voorbeeld

> Beste Jan,
> We verwelkomen u vandaag in het departement “Zonnehoek”




I

4
i o
iz

Documenten

« Gegenereerde documenten

- Wizigen

» Als het document wordt gegenereerd wordt de samengestelde tekst getoond.
Deze kan gewijzigd worden alvorens te bewaren.

» Het gegenereerde document kan steeds gewijzigd worden door op de Wijzigen
knop te drukken naast het document

- Verwijderen

> Een document kan steeds verwijderd worden

— Zien/Afdrukken/downloaden

> Een document kan steeds afgebeeld, afgedrukt of gedownload worden

Q =




I

=
A s
(1N
5

Documenten
« Opnieuw genereren

- Documenten kunnen meermaals gegenereerd worden
— OPGELET!

> Alle wijzigingen aangebracht in een (vorig) gegeneerd document worden NIET
overgenomen in het nieuwe gegenereerd document.

» Structureel gewenste veranderingen dienen in het sjabloon te worden
aangebracht.
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A

Definities
» Rapport

- Een samenstelling van gegevens die op een specifieke manier
zijn samengesteld en geprogrameerd binnen KAMS

- Voorbeeld
> Wachtlijst RTJ : PDF Rapport

« Bestand

- Documenten die ingescanned zijn of digitaal ontvangen en
worden opgeslagen in KAMS

- Voorbeeld

» Digitaal dossier cliént
» Digitaal dossier medewerker

-}
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Bij het kiezen van een lijn in de tabel, worden
automatisch de detailgegevens van die lijn getoond
langs de rechter kant .

Werken met basistabellen

< ¥E English ~ glenn@brignola.be ~

@ ces Functies
E MinGPS . Een overzicht van functies.
» . . . .
E Medewerkers Functie f Werkne... i  Standaar... i Kader i Achterha... i i L. i o v -
B st > Functie : Administratief Codrdinator [x]
ijsten
8  Sociaal Maribel > . Functie Administratief Codrdinator
Begeleider Begeleidend ..
Tools ¢ Werknemercategorie Bijzondere functie - a
7 Teammanager Begeleidend
€5 Basistabellen Verantwoordelijkheden - Competentiegericht werken =
Persoonsgebonden » Directeur Directiefunciie - Aansturing van de administratieve medewerkers 4
. - Administratief .. Bijzondere fu... (] B - ) ; N
Functie Functieprofiel - Licentiaat in een menswetenschappelijke richting of gelijkaardig door ervaring =
I — Contexicosrdi... Begeleidend .. - Ervaring met HRM-taken en beleidsfuncties P
Departement Psycholoog Begeleidend .. Bijkomende Informatie Lid van de groep coaches
Lid van het SMOS Y
Werknemercategorie Logistiek med Logistiek Pers_ B
[ o]
4 Kader Tekent contract?
Contract Algemene Co..  Begeleidend
-
Standaard voor contract? Contextcoordinator
Stagiair Begeleidend <
o o Contextcodrdinator Lijst Begeleider Lijst
Administratie.. Administratief ..
ONdersteuningsmiddel !
Pedagogisch ... Begeleidend ..
Y
Algemeen vrij.. Logistiek Pers._
Achterhaald
Terlios ® 2021 -v2219 14 -

@"?’.‘-"-’-‘ g e ﬂ De breedte van de linker/rechterhelft kan
gewijzigd worden door de splitter te verslepen
of op de bijhorende pijltjes te klikken.




/A
A

Definities

« Standaard en achterhaald zijn gegevens die kunnen
aangevinkt worden in lijsten

« Standaard

- Betekent dat deze gegevens standaard wordt getoond in een
keuzelijst

- Er kan maar 1 standaard zijn in een specifieke lijst

 Achterhaald

- Betekent dat deze gegevens niet langer van toepassing zijn maar
niet kunnen verwijdert worden omdat er historische gegevens

Zijn L
- Achterhaalde gegevens worden niet getoond in keuzelijsten /f/@;
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We
e Er

‘ken met lijsten

Kkan ook een analyse uitgevoerd worden op de

gegevens die getoond worden in lijsten

« Gegevens in lijsten kunnen niet gewijzigd worden

 Op lijsten kunnen analyses uitgevoerd worden

« Voor sommige lijsten bestaan voorgeprogrameerde
analyses

 Er is de mogelijkheid om zelf een analyse aan te maken

en

uit te voeren (keuze Analyse vrij)



Beschikbare velden
Sleep velden naar
gewenste locatie

« Filters

« Columns
* Rows

« Values

Elk veld kan maar in
1 gewenste locatie
geplaatsts worden

Columns - kolommen

Field List

All Fields AT 4 Y Fiters

& Aantal

Datum
Drop filter here

@ LogboekType

@ LogboekSubType
Medewerker B Rows
ClientOfGezin DepartementVanC...

Count

DepartementVanClien

4

Defer Layout Update

Rows - rijen

De gegevens die in de rijen van de tabel komen te staan
Mogelijkheid voor bepalen van specifieke filter

De gegevens die in de kolommen van de tabel komen te staan
Mogelijkheid voor bepalen van specifieke filter
Mogelijkheid voor bepalen van sorteervolgorde

M Columns

LogboekType i E——

LogboekSubType i

Z Values Values - waarden

+7 Count of Aantal @ « De waarden die in de

sSum
tabel getoond worden

Product .
- « Keuze uit
ount .
Distinct Count VerSCh I “ende )
Min berekenings opties

Max

s
Avg

More...

Apply - toepassen
« De analyse uitvoeren

Mogelijkheid voor bepalen van sorteervolgorde



